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REGLEMENT INTERIEUR DE LA BIBLIOTHEQUE DE SCIENCES PO TOULOUSE 

Sciences Po Toulouse. 
. 

1. Les missions 
 

La bibliothèque a pour mission de pourvoir aux 
es disciplines 

enseignées et des champs de recherche à Sciences Po Toulouse. La bibliothèque travaille en réseau avec les autres écoles et universités 
du grand sud-ouest avec lesquelles elle partage le même Système Intégré de Gestion de Bibliothèque (ALMA/PRIMO). 

Huit postes informatiques donnent aux usagers l'accès à la recherche informatisée grâce aux logiciels Archipel et Sudoc, ainsi qu'aux 
ressources électroniques. Le service s'est doté d'un télé-agrandisseur  

ion des documents 
ainsi que la consultation sur internet. 

L'accès aux ressources numériques (internet, bases de données, documents numériques) de l'Université Toulouse 1 Capitole s'effectue 
grâce aux identifiants (n° d'étudiant+6 derniers caractères de l'INE), soit sur le campus, soit en accès distant. 

 

2. Les usagers 
 

quer. 

 respecter les principes suivants : 

2.1 Tenue et comportement 

Les usagers sont tenus : 

- 
comportement correct tant  

- de ne pas faire usage d'un téléphone portable ou de tout autre objet pouvant occasionner des nuisances sonores. 

- de ne consommer dans la bibliothèque ni nourriture, ni boisson. 

2.2 Respect des lieux, du matériel et des collections 

Les usagers sont tenus : 

- de ne pas dégrader le bâtiment, le mobilier, le matériel et les documents mis à leur disposition. 
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- de ne pas pénétrer sans autorisation dans les locaux réservés aux personnels de la bibliothèque. 

- de ne pas afficher de documents sans autorisation de la direction de la bibliothèque. 

enu de ses 
sacs et poches à l  

Tout vol, toute détérioration du matériel ou des documents, toute agression physique ou verbale à l'encontre du personnel ou des lecteurs 
pourra entraîner une sanction administrative et/ou une poursuite judiciaire et impliquera la réparation du dommage. 

2.3 Consignes de sécurité 

être 
respectées. 

Chaque usager doit veiller à ses affaires personnelles. La bibliothèque ne pourra être tenue pour responsable en cas de vols commis à 
. 

2.4 La carte de lecteur est strictement personnelle 

Son usage engage la responsabilité de son titulaire. Aucune transaction ne sera effectuée sur une carte prêtée par un tiers. Le lecteur qui 
 

. 

2.5 Reproduction des documents 

Conformément au contrat signé entre Sciences Po 
 (Code de la 

propriété intellectuelle). 

Toute infraction au présent règlement pourra entraîner une privation d'accès à la bibliothèque. 

 

3.  
 

 

Ils sont consultables sur le site internet de Sciences Po Toulouse  

La bibliothèque ferme deux semaines durant les vacances de Noël, une semaine aux vacances de printemps et 
de la mi juillet à la fin août. 

En période de vacances universitaires, des ouvertures réduites peuvent être mises en place et communiquées au public par voie 
et sur le site internet de la bibliothèque. En période de révisions, des ouvertures prolongées sont proposées aux étudiants, les modalités 
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3.2  

Les locaux de la bibliothèque de Sciences Po Toulouse sont ouverts à tous, la consultation des documents est libre et gratuite, 
cependant l'inscription à la bibliothèque est obligatoire pour pouvoir emprunter des documents. 

3.3 Les espaces réservés 

Deux salles de travail en groupe (6 et 10 places) sont réservées en priorité aux membres de la communauté éducative et étudiante de 
 « Affluences » ou directement à la banque de prêt de la bibliothèque. Les horaires 

 

3.4  

Les droits d
 dossiers ne 

velles 
um fixé 

lecteurs.  
(Liste consultable dans le document "droits d'inscription" en annexe). 

  4. Le prêt 
 
4.1 Le nombre de documents empruntables est illimité et la durée du prêt varie en fonction du type de document. 

 
Règles de prêt : voir annexe 

 
Prêt de petit matériel : La bibliothèque de Sciences Po propose du petit matériel (adaptateurs usb, chargeurs) à utiliser sur place ou à 
emprunter. 

Durée du prêt = 48h maximum, prêt non 
renouvelable, non réservable. L'usager est responsable du matériel pendant la durée du prêt, le matériel perdu ou détérioré doit être 

-
USB 3.0 A / USB-  

 
4.2 Pénalités pour non-retour de document 
 
- En cas de retard dans le retour d'un document, une suspension de prêt est appliquée (nombre de jours de retard égal au nombre de 
jours de suspension). 
- Tout blocage concernant le prêt est effectif dans l'ensemble des bibliothèques du réseau. 
- Tout document perdu ou détérioré doit être remplacé ou remboursé sur la base du prix en vigueur, 

 -je ?" à 12.20 euros). 

4.3 Quitus  
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cueil de la bibliothèque), la bibliothèque délivre un quitus attestant que les livres empruntés 
st envoyé 

 

ts sur 
place. 

 subordonnée à la délivrance de ce quitus. 

5.  
 

5.1 Consultation sur place. 

- Il est demandé aux usagers de la bibliothèque de remettre en rayon les ouvrages consultés sur place. En cas de doute, ils seront 
confiés au personnel présent à la banque prêt. 

- Les périodiques et certains ouvrages sont exclus du prêt. 

- Les dictionnaires et 
 

5.2 Utilisation des postes informatiques 

- Les postes informatiques de la bibliothèque sont réservés à la recherche documentaire : catalogues Archipel et Sudoc, ressources 
numériques et bases de données du campus UT1C, site web de la bibliothèque. 

- Pour préserver leurs données personnelles, les usagers sont tenus de ne pas utiliser leur messagerie et de respecter les règles du 
bon usage informatique en vigueur à Sciences Po Toulouse.

5.3 Les mémoires du diplôme de Sciences Po Toulouse. 

 ; à ce titre, ils sont numérisés et conservés dans une 
base de données consultable via une plateforme accessible en ligne. Les modalités de consultation et de diffusion de ces mémoires 
sont consultables sur le site web de la bibliothèque. https://memoires.sciencespo-toulouse.fr/recherche/ 

 

 

Règlement intérieur  Bibliothèque de Sciences PoToulouse.  

Approuvé par le Conseil d'administration, le 14 avril 2023. 

 


